








VMANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCTONES
TECNICO

19. Realizar otras actividades que le sean asignadas por su Jefe inmediato y que le
permitan cumplir con el objetivo del puesto.

20. Mantener Informado a su Jefatura inmediata sobre las ocurrencias que se hayan
presentado y que impidan el normal y optimo desarrollo de sus funciones.

VI. NORMAS BASICAS DE CONDUCTA.
1. Asistir a laborar formalmente vestido, evitando usar ropa sport a excepcion de
los dias sabados.
2. Tener en cuenta que esta prohibido instalar software, programas de computo,
bajar musica o cualquier informacion de Internet de interés personal, chatear, en
las computadoras de la empresa, sin autorizacion del Jefe de Area

3. Mantener limpio, ordenado y en buen estado de conservacion su lugar de trabajo.

4. Cumplir con los horarios establecidos, registrando su ingreso y salida del centro
de trabajo de acuerdo con los sistemas de control dispuestos por la Empresa.

5. Cumplir con los reglamentos internos y todo tipo de disposiciones de trabajo,
comunicados y normas de seguridad emitidos por la Empresa.

6. Las demas contenidas en el Reglamento Interno de Trabajo.
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