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Manual de De®Npcion de Puestos de la Empresa Fyvemionas Tuns

NOMBRE DEL CARGO: CONDUCTIOR

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Transporte

DEPENDE DE: Jefe del Departamento de Logistica

SUPERVISA A: Ninguno

OBJETIVO GENERAL DEL CARGO:

Transportar al personal de 1a empresa cuando se requiere v mantener en buen
estado el vehiculo para agilizar las gestiones de los trabajadores fuera de la

empresa

FUNCIONES DEL CARGO:

TIEMPO:

» Minutos

= Horas
PERIODC:

* Diario

= Semanal

¢ Quincenal

= MMenszual

= Bimenszual

+  Trimestral

FUNCIONES TIEMPO  PERICDO
» Reviza el nivel de lubricacion vy engrase. 30mn. D
= Lava el vehiculo 1hr 5
= Limpia el tablero. 30 min. D
= Reviza superficialmente el vehiculo. 20 min. D
¢ Lleva el control del cambic de aceite por kilometros
recorridos. - D

= Revisa ef estado mecanico del vehiculo. -- D
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Manual de Des;a:! pecion de Puestos de la Empresa Frversiones Turisticas Saute Tommge 5.4

REGQUISITOS DEL CARGO:

NIVEL ACADEMICG
Primaria aprobada.

EXPERIENCIA LABCGRAL
Seis meses en puestos similares.
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