














1_’_ MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES \_r MICARAGUA

SECTORISTA

Vil

procedimiento para dicho fin. Asimismo, efectuar la devolucion de viaticos a Caja
Central de ser el caso.

PROHIBICIONES

1. Acudir al centro de trabajo vestido con ropa sport o casual.

8.
9.

Instalar software, programas de computo, bajar musica o cualquier informacion de
internet, que sea de interés personal y chatear en las computadoras de la empresa,
sin autorizacién del Jefe del area.

Retirar Cd's, diskettes, planos, materiales u otros sin autorizacion del Jefe del Area.

Llevarse informacion en CD, diskettes, escritos u otros medios, relacionados a las
actividades de la Contraloria de Operaciones.

Utilizar los medios de comunicacion telefénicos, internet, correo electronico y chat
para otras actividades que no sean para la ejecucion de sus funciones.

Relacionarse o tener un vinculo sentimental con sus companeros de trabajo o con los
clientes, que afecten las relaciones laborales o comerciales en su centro de trabajo.

Presentarse al centro de trabajo en estado de ebriedad o con signos evidentes de
haber consumido licor u otras sustancias alucinégenas.

Crear conflictos con el personal.
Dormirse durante su horario de trabajo reglamentario.

10. Retirarse de su puesto de trabajo sin autorizacion de la jefatura inmediata.

11. Las demas contenidas en la normativa de la Empresa.
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