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12,

14.

15.

16.

17.

d. Quienes porten armas u objetos que puedan utilizarse como tales.
e. Los miembros de |a Policia Nacional o del Ejército de Nicaragua en el ejercicio de sus funciones.
Se exceptua a los miembros de la Policia Nacional, cuando su presencia obedezca al cumplimiento

de las tareas de control y auxilio, establecidas por la presente Ley y su Reglamento.

Controlar fisicamente el ingreso y salida de mercaderias, materiales, piezas y partes de bienes
muebles y enseres, mediante las guias de remisidn y/o facturas.

Registrar en el cuaderno de ocurrencias, el ingreso y salida de mercaderias en general, de la siguiente
forma:

a. Fechayhora de ingreso o salida.

b. Numero del documento (guias, facturas, boletas de venta etc.)
¢. Razon social del comprobante de pago.

d. Descripcion de la mercaderia.

e. Monto del comprobante de pago.

f. Nombre de la persona que traslada la mercaderia.

g. Destinatario.

h. Verificar el sello de salida en la guia de remisién, cuando la mercaderia procede de un
establecimiento de la misma empresa.

i.  Nombre del chofer y N2 de placa de rodaje, si la mercaderia se traslada en vehiculo.

j.  Sellar firmar y colocar post firma, al reverso de la guia de remisién o factura, en sefial de
conformidad.

Solicitar codigo de salida a los administradores de sala, cuando se ausentan del local, en horas de
trabajo y registrarlo en el cuaderno de ocurrencias (hora de salida y retorno).

No permitir la salida del personal de sala, sin la autorizacion de administrador,
Evitar realizar enmendaduras en el cuaderno de ocurrencias, ni borrar o falsear registros.

No permitir el ingreso de trabajadores de la empresa que laboran en otros locales, sin la autorizacidn
del administrador del local.

Informar al administrador del local y al supervisor de seguridad, en caso de detectar actos de
deshonestidad o inconducta que estén cometiendo el personal de sala.

El Guarda de Seguridad que presta servicio en la parte interna del local, cumplird las siguientes
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[ O » RABAIO
UBICACION ALTURA
Campo | | Oficina | si | No |
NECESIDAD DE EPP DISPONIBILIDAD DE VIAJE
Si | | No | Si | ] No |
EXPOSICION TURNOS ROTATIVOS
Frio | | Calor | Si | | No |
ASIGANACION DE VEHICULO O MAQUINA INTENSIDAD DE LUZ
Si | | No | Si | I No |
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