
con numero de Nl

lon?al ' con Razón sociat:asignado al area / sala / negocio
Acepio haber recib¡do, leído y capacitado en el Manual de Funciones del siguiente cargo:

ptando todas y cada una de sus partes, compromentiendome a cumplir con las mismas.

-'17 Ill t'o
Fecha de Recepcion

rt[,!l*l$ 
$,,,,,,,

CONSTANCIA DE RECEPCION, LECTURA Y CAPACITACION
.^.DEL MANUAL DE FUNCIONES A,

uuéFE[isitat



VERSION:

flLr t-', l¡ Jtr PUl.jsTo:

H rNrrRAccloNES ritr[rylsi

§\s_
s)

§

¡, ¡. ¡qsilt.ilAilI , Fii'íl§;lLli APi{:.ji'lAi¡i 
'

FOR.GOYM-OO1
MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCTONE§

PROVISIONAL

A.

B.

L CA*GO iE pusuco - RRPP

iJBIcACtON oru C¿nCo - ' , SnLÁ§Íi{ÁcÁruotle o¡s

f," RÉl:Ült lír ¡X I..F i?fiITORTAN:

E SUPEIiVISA A

. i¡; iriILrt -ii;pei''ol§:1I1 diretl9,,---

CERENTE OE

MARKETIN§

i)rlltr;lr.:.r!:,';) r y ltsiDdrls 'l'i, r ¡:, ¡l;,'.i ú l1:,' !.,:r I ii; j ;.ir i i :,i .: J :'ri ¡ f ;i I I r r L i

FECH¡\: 0 210 5Jl 4

br.¡§.&¡"&:;L§:¡-r W
i.I IIi I{:RACCIOI.IES INTF.flIt,AS:

ffi



MANUAL DE ORGANIZACIÓI'¡ Y
PROVT§tONAr-

FUNCIONE§ coDtGo
FOR.GOYM.OOl

VER$ION: FECHA: 0?10 5/1 4 HOJA:

r:e.a §u Éve:,JaciÓn y toma de n]elilas

5. 'lisr¡lii:ar fiüe su puesio de traba,io cuenle coñ ei arnb¡tftie y equipamieftto necesarios p;ra t,
ti:5a:''§i,- {:e 5!rS funCrOlit'S

ü, Á§;§1¡r, de manera otlirüatoria a lo§ tl,r§üs de CapacitaeiÚn programa{,O§ por el Depanamsnto ,j¡
ll;*;rlil¡cicn y Desari'oiln cuando ie sea indicadt

7. lr¿,i{;*iiaf ,c:r,/anlünte en la pág¡nü cle Perssnas I'letw*rk !- §alüns§ Ngllyorh.

B. l¡**:¿rür Én absoluta resefva y cünfidenüithdad el süd:üü da **Llaric a§ig¡rraco para Br u§; fii.
§i;{iüt}ü§ l{slwork, hacl*ndose rssponsühle de tosa infrrnr¿i*i$n ql}e sÉ envie pcr rfiediü ds t§1;i

üiJ*,.ltA,

§. ¡,r1" {uri,:iirier activrdad qur implique gasto§, los *o}ai}sradores están obl;gadrs d* busc¡ir. lrl

i:**siir:¡il y aho:'r,J i)¡]ti? la efilpr*§a

r1c Y ...¿1.

i.1rr.r¡; t,:.i,r i,,,ll,,, l¡iit, ¡i1¡§

0ü1

2

1i

S
i\-

qJ

--
__=

r:. ,.,:.-r,ii f,.,,.1, rli : I i;r¡r'r,.r,it, r,,- l,'i:'I r'lr ,.i



a

MANUAL §E $ñGA}'¡IZA§tÓN Y TUHTIOI,¡E§
pa0vt§10¡¡AL

cer§t§0
roR-GüYh,t-üü1

FECI.IA; *2r§5i14 r-.t§JA:

'l i:':.t,ri'l .:t- ..!! rl-,it::i.tr¡1;jl i.i:tii:r::-.iti:.1'l {1.: ltl §3iÍ

: ',..,.:.l',:.a'.::r:|:1r'.:i-;;.1'::{i'i-lr::l:r.:i;r!,:..jt:i-i:Cirtfll!:5{le{-li.fi"li.lr:i,+,;:tt;¡:',¡.

:t ,..:, ll t :-:i ,.:t :r,.,j '.ii,.::i:ii: :tr;::.::ri.i'i:,1 ,:ji: iiil-,lt;).ir;iIiii:i::i'ririlr-t,

.i .. :,1.- , . .. : :'.i,:- r .. j::"...:-l

i: i.F.t'¡liii't-',

i::*cir.¿ lJ r:¡r i.

\J
{->
-\)

'.i. : : ... ,r' ::' .¡ .,:: :;itii,.li¡:i; ii,".¡* jrieüLieíl e** §pLrii§la ffiárír11¡¡ ,/ t*pó{ar iti ,í!{,ñlir'1i*triilr.i r¡r.,
pii'i:*{i*a üsit l;i fr*fiisüiürl

{:.. iitr:!:r';.:r :-;rlá ¿;iiii",!a üína*:* ,l etsf *§i*r s§rii*l'll"e §*ü ei Fr.*i;s ic :}r¿ ,rs : ,l r:*§ s* *;ri'iitr.
, ,: ::l.r': . l,u'"..'

7. :;:ai.:j:: :,rr:i;i: ,. i.*rri*.1i ü,:rlielilt*ti'e ü i;J .t;r:i,:¿i ..Jr-.'-r3 qrif lti§it§,¡tñ ;i ii* 3*l§, i;¡.;;*á:'.,:;,r.i ,,,

i:i.r.'i'r ?* :l:,.1 ii

t, iii;¡1r"1¿: t;;s:l:*:iss asr*!;.:! *t¡ §r"¡ r*r'ffilre, üüi1 :§ debida tJiscr*¿l*n ü* flt;r d,ici'rf3;.:"
.l:l,i:i.:. *r ...:§l;: ir;i*r'$ l,fl :l&1* nl*§ F*rssfi§ll¡áü*, *1*§lrAfiC* iúfdifrlideii !l i,'r1¡:: i'; j j
::i;1:1*:tli de *§lfliilscüi {§:"}l;1c'ii,:i:i]:;} per§ona y h§ñ€rin sstli;r a *rj§t0 durant§ §* g*:l]';ÉtLt.-.i,.-r-..'
ri l!;1:¿.

!. .1,¡:,'rr,:'l;.¡:;!i :1,,:ti!iirtii*d¡t lrl,:ix":ilii,ir: r4f;¡1¿;; lr, §.rÍr..üi;ü,1i3§ *xiSieflttg e;: l;:!i;¡;.1sitt'¡¡*ü. r:.;ril

:,:: l,'rt,;",:i,¡:i: i:'::l:ii'i-.' :is' .-'': .-r: :.1 1' . ii;j¡¡ lt*5r:rltrr::: iil! iilsr:te§ *ith*§ ü!"üri:.iratlr1*t;

'ii ':, l:.i- : j-r:; :,irtri:i:.i ,] rL.liliai;;r' ¡: ,;r iijl;a i;t:i1 ;,..:,a:) Si¡ tqiti$,'t.

t.'.i.,.-:¡1,'¡,::,r.- ¡, , ': ,j.r i:-:.. alil::ilt-,t.-. 1::11:¡.i], i:.jt.:i.§

::' -., ':-:.. -i '',, .1.i.::.: ..:'t:l¿ ir .."t'.r.: .i ' ..'.. ¡.,,. ::.i .. ..-
::rri),-':iir:tlr :.i;": i. - ;:,, :..,' ,',.i.'';; :¡ilr:,;-ri:§¡:l'v;ir:i;¡:; i:i::.ñ;il

'lit. .',,1]::t1,.,:t 't ,'il¡:.rr :.r..:,! :,,-'l-' ltl'::;:§ i ;'.:1t','al ii. 1¡ É.¡i¿ É:i i, itir rirali'tlL:l'll

,r :t.:, :,r_1 : :: -ii,: |;ii ;ir: .:l;:'t: t:,t: ;,;j,;.;.;i,:¡l'.

: :. 'r ,i:_. _1,r',

li l::--lilrl.il \.1;ili:,-.':,.ii *:'. ,::',..t1-a;iiil a! 1¡..i$ il.llti,r-:ttr:l:i
:i r..: . .- ... .. . .,..-:. ._!,::-..- ..,, .!..j:..¡.-- - I .r i.iti

(l r {i;r¡¡-,¡tr::n i l.{*1 t¡{i.: i:

ri:',/l§ in; Ap ti )* Alt{i

r-ii:.. r;i,: ili :,'1¡¡i{,1r1:l



trlirliU/rl.- Dq ORGANI¿ACION Y Í:UNCtONES
PROVI§ICINAL

CODIGO

r0R,GoYM-ü§r
'I t:, ,:. | .: \l 001 FECI{A: 0 2/0 5/1 4 HOJA:

l.(

15

lri

\J
--JF_>

__
qJ

---t5

..'; ir '-.,.. a ij.',1, I - ,.:r -rl:..:- . :.. la. ilr-ri,:,:"....1, -1,: tl-r..lt-tia,-|r;. ar.i... :,,,t..1. r ,_;...._ -.rri

':1, ' - -:.: . l-,1,r' 1 ..::

-t
¡illr.::l
i.':; '.,, 

,1 .,..j¿l-l :..,rl,i

i:t,,,.i-,1i,:,Jl

r.] iii; :r'i ;) i; i :) il,¡ ¡''1r:1 1;iir'' :

:ii, :iÁ:.:,.1 ,.'i P i;líj,ii ¡!;r0

i i0rtlrtr. :J* li¡rLiti¡:ri

ti

I J.

i'! r, ',

lrrrr-r,1":

, t;,1



1

MANUAL OE ORGAHIZACIÓN Y TUNCIONE§
PROVISIONAL

CODIGO

roR-GoYM-001

02/05i 1 4

v:ajar
Drstror ior!io¿<J

1-:.ll..rl .r,

001

q¡

É¡'¡

5,

-+-*
---.-:>

.J
a-

-"--\

ri;r,¡,, :r.i.r::il:¡ 1 l;rr; (.r:i,..1

f, l-cilA.:

' .... 
:

!i:
tl., ll

iiiti§ADú ¡rP !i r..i .\.:'i.l

l Goror¡le dÉ $1arkütin0


